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普通发票代开
一、办理条件 
（一）凡已办理税务登记并领购普通发票的单位和个人，在销售货物、提供应税劳务服务以及税法规定的其他商事活动（餐饮、娱乐业除外）中符合下列情形之一的，可申请代开普通发票： 
1．临时取得超出已领购普通发票使用范围或者开具限额的经营（业务）收入的； 

2．被税务机关依法收缴或者停止发售普通发票期间取得经营（业务）收入的。

（二）正在办理税务登记的单位和个人，在营业执照发证之日起至税务登记证发证之日止所取得的经营（业务）收入，可申请代开普通发票。

（三）逾期办理税务登记的单位和个人，在营业执照发证之日起至税务登记证发证之日止所取得的经营（业务）收入，可申请代开普通发票。

（四）依法不需要办理税务登记的单位和个人，临时取得经营（业务）收入，可申请代开普通发票。

（五）持有《外出经营活动税收管理证明》的单位和个人，确因业务量小、开票次数少的，可向经营地主管税务机关申请代开普通发票。

（六）自产自销免税农产品取得经营收入的单位和个人，可向农产品产地的主管税务机关申请代开普通发票。
二、申请资料 
（一）纳税人应提供主表：: 

《代开发票申请表》(东莞)（文书编号：221701） 

（二）纳税人应提供资料： 

1．申请代开普通发票的单位经办人、个人（收款方）的合法身份证件（原件及复印件）；    

2．付款方（或接受劳务服务方）对所购物品（或接受劳务服务的项目）出具《代开普通发票书面确认证明》（文书编号：0183）（个人小额销售货物或应税劳务收入在200元（不含本数）以下的除外）； 

3．自产自销的免税农产品，须提供农产品产地村委会（或居委会）出具的“自产自销证明”。“自产自销证明”必须载明农产品种植（养殖）的品种、面积、数量、金额等内容； 

4．对申请代开普通发票金额在1万元（含）以上，纳税人要提供进货发票（原件及复印件）或当次经营营活动相关的购销合同（原件和复印件）。
三、办理程序 
1．单笔代开普通发票金额达到10万元（含）以上或涉及免税的代开申请，审批程序如下：申请人依法提出申请，主管税务机关综合窗口（代开普通发票岗）受理，税源管理股进行实地核查，主管分局长批准（决定）。 

2．单笔代开普通发票金额达到10万元以下的代开申请，审批程序如下：申请人依法提出申请，主管税务机关综合窗口（代开普通发票岗）受理，办税服务厅主任审批（决定）。

如有其它不明之处或问题，请及时联系我！

顺致 

商祺！
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手机：13424804848


